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Положение о дежурстве по школе
МКОУ «СОШ х. Ново-Исправненского»

Дежурство в школе осуществляется в целях организации и обеспечения качественного учебно-воспитательного процесса и руководства им в соответствии с Уставом школы и законодательством Российской Федерации.
Непосредственно дежурство в школе осуществляют:
· дежурный администратор;
· дежурный классный руководитель;
· дежурный учитель;
· учащиеся дежурного класса.

I. Дежурный администратор:
1.	Назначается из числа заместителей директора и педагогических работников школы; подчиняется непосредственно директору школы; дежурит по графику, утвержденному директором школы, с 8.00 часов до 17.00 часов;
2.	Выполняет следующие обязанности:
· организует и координирует деятельность работников и учащихся школы в случае непредвиденных ситуаций;
· осуществляет вызов аварийных и специальных служб, эвакуацию работников и учащихся;
· руководит дежурством дежурного классного руководителя, дежурного учителя;
· контролирует организацию питания учащихся в школьной столовой, дежурство учащихся в столовой;
· отслеживает выполнение Правил внутреннего трудового распорядка и режима работы, Правил поведения для учащихся, соблюдение расписания уроков, кружков, секций и т.п. всеми участниками образовательного процесса;
· не допускает пропусков учащимися уроков, удалений учащихся с уроков, нахождения в школе посторонних лиц, мешающих учебному процессу;
· обеспечивает соблюдение и не допускает нарушений правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарной гигиены при организации учебно-воспитательного процесса школы;
· корректирует расписание уроков, кружков, секций и т.п. в случае непредвиденных ситуаций;
· консультирует работников школы, учащихся, их родителей, посетителей по вопросам организации учебно-воспитательного процесса;
· обеспечивает получение письменного объяснения о причинах нарушения режима работы школы, правил распорядка, поведения и расписания занятий во время своего дежурства у всех участников образовательного процесса;
· контролирует ведение журнала дежурств в школе;
· своевременно информирует директора школы и его заместителей о всех нарушениях, произошедших во время дежурства.
3.	Имеет право в пределах своей компетенции:
· принимать оперативные управленческие решения, касающиеся организации учебно-воспитательного процесса во время своего дежурства;
· требовать от работников школы соблюдения режима работы школы, правил внутреннего распорядка, расписания уроков, кружков, секций и т.п.; давать обязательные распоряжения работникам школы;
· привлекать к дисциплинарной ответственности работников школы и учащихся за нарушения и проступки, которые могут препятствовать учебно-воспитательному процессу;
· представлять работников и учащихся школы к поощрению.

II. Дежурный классный руководитель:
1.	Назначается вместе со своим классом: подчиняется непосредственно дежурному администратору; дежурит по графику дежурства классов, утвержденному директором школы по предоставлению заместителя директора школы по воспитательной работе, с 8.00. до 14.30 час.
2.	Выполняет следующие обязанности:
· планирует, организует и осуществляет руководство дежурством своего класса;
· координирует совместную деятельность дежурных учителей и учащихся дежурного класса;
· не допускает нарушений учениками, Правил поведения для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда;
· в конце дня принимает посты у дежурных класса, сдает школу я дежурному администратору;
· своевременно информирует дежурного администратора о всех нарушениях образовательного процесса во время дежурства своего класса, о всех происшествиях в школе, связанных с охраной жизни и здоровья участников образовательного процесса;
3.	Имеет право в пределах своей компетенции:
· требовать от учащихся школы соблюдения расписания уроков, кружков, секций и т.п.;
· привлекать к дисциплинарной ответственности учащихся за проступки, которые могут привести к срыву учебно-воспитательного процесса;
· отдавать обязательные распоряжения учащимся во время дежурства;
· представлять учащихся школы к поощрению.

III.	Дежурный учитель:
1.	Назначается из числа педагогических работников школы; подчиняется непосредственно дежурному администратору; дежурит по графику, утвержденному директором школы по представлению заместителя директора школы по воспитательной работе, с 8.00 до 14.30 час
2.	Выполняет следующие обязанности:
· принимает участие в организации деятельности учащихся во время перемен, а также деятельности работников и учащихся школы в случае непредвиденных ситуаций;
· не допускает нарушений учениками правил поведения для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда;
· своевременно информирует дежурного администратора о всех нарушениях образовательного процесса во время своего дежурства, о всех происшествиях, связанных с охраной жизни и здоровья участников образовательного прогресса.
3.	Имеет право в пределах своей компетенции:
· привлекать к дисциплинарной ответственности учащихся за проступки, которые могут сорвать учебно-воспитательный процесс;
· отдавать обязательные распоряжения учащимся во время своего дежурства;
· представлять учащихся школы к поощрению;

IV. Учащиеся дежурного класса:
1.	Подчиняются непосредственно классному руководителю; дежурят по графику, утвержденному директором школы по представлению заместителя директора школы по воспитательной работе, с 8.00час. до 14.00час. в случае отсутствия класса в УПК либо болезни классного руководителя производится замена дежурного класса заместителем директора школы по воспитательной работе;
2.	Выполняют следующие обязанности:
· осуществляют дежурство на постах, распределенных классным руководителем; не отлучаются с постов без разрешения классного руководителя или дежурного администратора;
· следят за сохранностью имущества школы, за чистотой и порядком в школе в течение всего дежурства;
· препятствуют нарушению дисциплины, правил поведется учащихся, ущемлению чести и достоинства обучающихся и работников школы;
· немедленно докладывают классному руководителю о всех происшествиях в школе, о замеченных неисправностях и нарушениях Правил поведения и техники безопасности;
· сдают дежурство классному руководителю, получают оценку за качество дежурства;
· на классном часе подводят итоги дежурства, устраняют замечания и недостатки;
· дежурные по гардеробу до 8.00 час. принимают одежду у учащихся, выдают одежду только на переменах строго по номерам (в случае сомнений о принадлежности одежды учащемуся, утраты номерка, немедленно обращаются к классному руководителю);
· приходят в школу за 10 мин. до окончания последнего урока, остальное время находятся на уроках;
3.	Дежурные по буфету:
· опускают стулья, протирают столы;
· осуществляют накрытие столов, согласно графику приема пищи;
· следят за организованным приходом учащихся в столовую по графику приема пищи;
· в случае нарушения графика приеме пищи, своевременно оповещают классы;
· следят за соблюдением учащимися Правил поведения в столовой;
· контролируют самообслуживание учащихся каждого класса (каждый класс назначает дежурного по буфету, который проверяет наличие порций для учащихся, после приема пищи проверяет уборку стола учащимися класса);
4.	Имеют право в пределах своей компетенции требовать от учащихся школы соблюдения Правил поведения для учащихся, правил пожарной безопасности, охраны труда. 
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Hounoxenne o gexyperse no mkoe
MKOY «COIII x. Hoso-HUcnpasuenckoro»
JlexxyperBo B mmkone OCYIICCTBIISCTCSA B LENSAX OPraHM3allMH W O6ecredeHus
KaueCTBEHHOTO  y4eGHO-BOCIIUTATENHLHOTO nmpolecca M pyKOBOACTBA HM B
COOTBETCTBHHM C Y CTABOM IIKOJIBI U 3aKOHOJATENILCTBOM Poccuiickoii Denepanyn.
Henocpencteenno AKYPCTBO B IIKOJIE OCYLUECTBISIOT:
> IexypHBIi aJIMHHUCTPATOP;
> [eXYPHBIH KIacCHbIi PYKOBOJHTENE;
> JeXKypHBIit yanTens;
> yuallmecs 1exypHOro Kiacea,

L Jescyprorii aomunucmpamop:

1. Hasnavaeres u3  umena 3aMECTHTeNIeH JUPEeKTOpa M  IIe/[arorHyecKux
PabOTHHKOB LKOJIBI; 110 XUMHsIETCS HETIOCPC/ICTBEHHO JINPEKTOPY IIKOJIBL; AEXKYPUT
0 rpaduky, YTBEPKACHHOMY AMPEKTOPOM LIKOJIBI, ¢ 8.00 yacos 10 17.00 vacos;

2. Bemonusier CIIeyIolIne 00S3aHHOCTH: !

» opraHusyer u KOOPZMHHUPYET NeATE/ILHOCTE PAGOTHHKOB M yualluxcs WKosb! B

CJIydae HeNpeABUIEHHBIX CHTYaLIMIA;
> OCYILECTBISIET BBI3OB ABApPUHHBIX M CHelHabHBIX ciyx0, sBakyauuio
PabOTHHUKOB U yyaruxcs;
> pyKoBOZHT ACIYPCTBOM  IEXKYPHOrO KIACCHOrO PyKOBOAMTENS, JIeXKYPHOTO
YUUTEJIS;
> KOHTponupyer OPraHM3alMIO THTAHUS YYalMXCS B IUKOJBHOM CTOJIOBOI,
AGKYPCTBO YYaIIMXCsl B CTOJNOBOI;
> OTCHEKMBACT BBINONHEHMe IlpaBun BHYTpenHero TPYAOBOIO. pacropsiaKa u
pexuma pabotsl, Ilpasun mosexenus s YJaluxcsi, CoOMIOAeHNE pacucanus
YPQKOB, KPYXXKOB, CEKUHH H T.II. BCeMu YYaCTHHKaMH 06pa3oBaTeIbHOro
nporecca;
> He jomyckaer TPOMYCKOB y4alMMACs YPOKOB, yAaeHHIT yyalmxcs ¢ YPOKOB,
HAXOXICHHSL B 1IKOJIE MOCTOPOHHHUX JIHII, MELIAIOIIHX y4eOHOMY mpoueccy;
> obecriednBaer cobmonenue u e AOMYCKACT HAPYIICHHi MPaBHI MOKapHOIT
Gesomachoct, oxpaHbl TPyNa, CAaHHTAPHOH TMIMEHBI IPU OpraHM3ALMH
y4e6HO-BoCIIUTaTEIEHOTO Tpouecca KOk,
> KOppeKTHpyer pacliucaHne ypoKoB, KpPyXKOB, CeKUMH M T.I. B ciyuae
HENPENBUACHHBIX CHTYAILIHI;
> KOHCyNBTHpYeT PaGOTHUKOB 1IKOIBL, YHalMXCs, UX pOAMTENeH, T0ceTuTeN
110 BOMPOCAaM OpraHU3aliH y4eGHO-BOCIUTATEIHHOrO nporecca;





